
WBS
WORK BREAKDOWN STRUCTURE

PLANERINGSMALLEN SOM GUIDAR DIG 
FRÅN ORD TILL HANDLING!



WORK BREAKDOWN 
STRUCTURE
En WBS är en planeringsmetod som guidar dig från ord till handling! Den hjälper 
dig att bryta ner ditt projekt från ett stelt substantiv som beskriver projektets mål  
– till en livlig handlingsplan i form av arbetspaket som går att ta action på.

Genom att svara på frågorna i den här mallen planerar du dig snabbt och säkert 
fram till en överskådlig trädstruktur. Och tänk på att i en WBS är ordningen av 
uppgifter inte viktig – identifiera vad du ska göra inte när och i vilken ordning du 
ska göra det. 

TRE BEGREPP INNAN VI  BÖRJAR

PROJEKTMÅL
Som projektledare har du en effekt du vill uppnå med ditt projekt – exempelvis 
effektivisera verksamheten eller ta marknadsandelar i branschen. 

Det är utifrån ett effektmål du kan definiera ett Projektmål – exempelvis att  
implementera ett nytt system, ta fram en ny produkt eller genomföra ett event. 

En sista sak! Ett projektmål ska vara SMART. Det betyder att det är:  

 Specifikt 
 Mätbart 
 Accepterat  
Realistiskt  
Tidsatt 

MILSTOLPAR
En milstolpe (även kallat huvudpaket) beskriver ett etappmål eller definierar ett 
resultat/leverans som behöver inträffa för att projektet ska genomföras. Och för att 
nå fram till milstolpen behöver vi den sista pusselbiten...

ARBETSPAKET 
Den nedersta nivån och sista delen i en WBS är arbetspaketen. Det här är de faktiska 
uppgifterna och aktiviteterna som ska genomföras. 

Det vill säga, dags att gå från ord till handling. 

PLANERINGSMALLEN SOM GUIDAR DIG FRÅN ORD TILL HANDLING!
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BESKRIV UPPGIFTENS  
EVENTUELLA DELMOMENT

BESKRIV UPPGIFTENS  
EVENTUELLA DELMOMENT

BESKRIV UPPGIFTENS  
EVENTUELLA DELMOMENT

VAD ÄR EN UPPGIFT ELLER  
AKTVITET TILL MILSTOLPEN?

VAD ÄR EN UPPGIFT ELLER  
AKTVITET TILL MILSTOLPEN?

VAD ÄR EN MILSTOLPE
ELLER ETAPP I PROJEKTET?

VAD ÄR MÅLET MED 
DITT PROJEKT?
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BESKRIV UPPGIFTENS  
EVENTUELLA DELMOMENT
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VAD ÄR EN UPPGIFT ELLER  
AKTVITET TILL MILSTOLPEN?

VAD ÄR EN UPPGIFT ELLER  
AKTVITET TILL MILSTOLPEN?

VAD ÄR EN ANNAN  
MILSTOLPE I PROJEKTET?
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DIN WORK BREAKDOWN STRUCTURE

Du är nu klar med din WBS! 
Nästa steg är att lyfta ur Milstolparna eller Arbetspaketen (beroende på projektets 
storlek och komplexitet) och sätta in dem i en nätplan som visar projektets ordning. 
En nätplan hjälper dig att illustrera beroenden eller samband inom projektet, 
vilket gör nätplanen till ett bra underlag för projektets kommunikation (både 
internt och externt). Lycka till!
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